
लेखा संगणक प्रणाली मध्ये User Name व Password द्वारे लगगन  करावे



मखु्य मेन्य ुE-Budget मधिल Department Budget Entry ला धललक करावे



भांडवली कामे / Capital Works



Budgeting Unit (विभाग), Budget Class, Budgeting Type,Budget Category
नििडािे



ज्या लेखाधिर्ाा मिे स  २०३४-२४ करीता  धव  कामांचा अतंभााव करण ेआवश्यक आह ेत्या 

लेखाधिर्ाावर धललक करावे 



 धव  कामे संबधित लेखाधिर्ाामध्ये वाढधवणे साठी Year 2023-2024 New Work List च्या  

चौको ास धललक करावे.



कामांची यादी अपलोड करण ेकामी Download Template ला धललक करु  Excel फानल 

download करु  घ्यावी. 



सदर Excel फानल मध्य,े अ.क्र. , ज्या कध ष्ठ अधभयंता यांचे कडे सदरचे काम आह ेत्यांचा कमाचारी क्रमांक, प्रभाग कायाालय / मखु्य 

कायाालय (Drop down मि ु ध वडणे) , प्रभाग क्रमांक, कामाचे  ाव, कामाची अंदाजपत्रकीय रलकम, स  २०२३ - २०२४ चा मळु 

अंदाज.  लेखाधिर्ा / Budget Group (Drop down मि ु ध वडण)े, उपलेखाधिर्ा / Budget Group Detail (Drop down मि ु

ध वडण)े,Source of fund  (Drop down मि ु ध वडण)े, Ratio  या बाबतची माधहतीची डेटा एन्री पणुा करु  फानल Save करावी.



सदर Excel फानल अपलोड करण ेकामी Choose File ला धललक करु  आपण डेटा एन्री करु  Save केलेली 

फनल ध वडु  Open बट ला धललक करु  अपलोड बट ला धललक करावे. अपलोड झालेल्या माधहतीची खातरजमा 

करु  Save बट  धललक करावे जेण ेकरु  माधहती Save होनल. एका धवभागामध्ये एका बजेट हडे खाली एका पके्षा 

जास्त कध ष्ठ अधभयंता याचं ेकडे कामे असल्यास सवा कध ष्ठ अधभयंता याचं ेकडील कामे एकधत्रत करु  Excel 

फानल एकदाच अपलोड करणते यावी.  एका पके्षा जास्त फानल अपलोड केल्यास िेवट अपलोड केलेली कामे सेव्ह 

होतील. 



उपरोक्त स्लानड क्र. ४ व ५ मध्ये दिाधवले  सुार  ज्या लेखाधिर्ाा मिील कामां ा सिुारीत तरतदु करणे आवश्यक आह ेत्या लेखाधिर्ाावर 

धललक करावे, जेणे करु  स  २०२२-२०२३ मधिल कामांची यादी समोर येनल, 



• जनुी कामे अपडेट करणे संबधी सचुना -

• ज्या कध ष्ठ अधभयंता यांचे कडे सदरचे काम आहे त्यांचा कमाचारी क्रमांक, प्रभाग कायाालय /

मखु्य कायाालय (Drop down मि ु ध वडण)े, प्रभाग क्रमांक, कामाची अदंाजपत्रकीय रलकम

(ज्या कांमाची दिाधवणेत आलेली  ाही ती कामे) अपडेट करणे आवश्यकआह.े

• सवा जनु्या कामां ा NAM (National Accounting Manual)  सुार  व्या े द्यावयाचा Budget

Group व Budget Group Detail अपडेट करणे आवश्यकआह.े

• कामाच्या  ावासमोरील Budget Group संगणक प्रणाली माफा त सचुधवणेत आलेला आहे परंतु सदरचे

काम सचुधवणेत आलेल्या श्रणेीतील (Category) मिील  सल्यास त्यात बदल करणेत येऊ सिुारीत

Budget Group दणेेत यावा.

• कामाच्या  ावासमोरील Budget Group Detail दणेे आवश्यक आह.े

• उदा. Budget Group = 01-Building. Budget Group Detail = Office Buildings,

School Buildings, Hospitals and Dispensaries, Public Conveniences, Municipal

Halls etc.

• सवा जनु्या कामांसमोर आज पयंत झालेला खचा संगणक प्रणाली माफा त दिाधवणेत आलेला आह,े परंतु

एखाद्या कामास खचा झालेला आहे परंतु संगणक प्रणालीद्वारे खचा दाखधवणेत आलेला  सल्यास लेखा

धवभागािी संपका सािावा.



• जनुी कामे अपडेट करणे संबधी सचुना –

• धद ांक ३१ माचा पयंत संभाव्य खचाासाठी “३१ माचा पयंत संभाव्य खचा” या रकान्यात सदर कामासाठी

धद ांक ३१ माचा पयंत धकती खचा आपेक्षीत आहे ती रलकम टाकणेत यावी, जेणे करु सदर कामासाठी

सिुारीत अंदाजपत्रकीय रलकम आपोआप येनल.

• सदरचे काम स २०२३-२४ मध्ये सरुु राहणार असल्यास “धवभागा े सादर केलेला स (२०२३-

२०२४)चा मळु अर्ासंकल्प” या रकान्यामध्ये स २०२३-२४ मध्ये सदर कामावर खचा होणाऱ्या संभाव्य

रकमेची  ोंद घेणेत यावी.

• प्रत्येक काम सेव्ह करणे साठी कामाचे  ावा समोर Save बट दणे्यात आलेले आह.े प्रत्येक कामाची

डेटा एन्री पणुा झाले वर सदरचे काम सेव्ह करणे आवश्यक आहे तसेच ते काम एकदाच सेव्ह करता

येइल, Save बट ललीक केल्यावर ते Inactive होनल, म्हणजे सदरचे काम सेव्ह झालेले आह.े

• “३१ माचा पयंत संभाव्य खचा” हा रका ा ध रंक ठेवणते आलेला आह,े जर एखाद्या कामासाठी सिुारीत

तरतदु आवश्यक  सल्यास तेरे् 0 रलकमेची एन्री करणेत यावी. ३१ माचा पयंत संभाव्य खचा या

रकान्यात कोणतीही रलकम  दतेा सदरचे काम सेव्ह केल्यास आज पयतं झालेला खचा हा त्या

कामकाची सिुारीत तरतदु म्हण ु सेव्ह करणेत येनल.

• “धवभागा े सादर केलेला स (२०२३-२०२४)चा मळु अर्ासंकल्प” या रकान्यामध्ये रलकम  टाकता

काम सेव्ह केल्यास स २०२३-२४ करीता सदर कामासाठी तरतदु आवश्यक  ाही असे गहृीत िरु 

काम सेव्ह करणेत येनल.



उपरोक्त स्लानड क्र. १२ व १३ मध्ये  मदु केल्या  सुार सवा लेखाधिर्ाातील कामांची डेटा एन्री करणेत यावी.  प्रत्येक लेखाधिर्ाात एकुण 

धकती कामे आहते त्यापैकी कीती कामे सेव्ह करणेत आलेली अस ु कीती कामे सेव्ह केलेली  ाहीत  ह ेदाखधवणेत आलेले आह.े  प्रत्येक

लेखाधिर्ााच्या कामांची डेटा एन्री पणुा झाल्यावर उपरोक्त धस्क्र  वरील Save बट  धललक करावे. सवा लेखाधिर्ााच्या कामांची डेटा एन्री पणुा 

झाल्यावर लेखाधिर्ााध हाय सवा कामे सेव्ह झालेली आहते याची खातरजमा करणेत येऊ  Approved & Forward िेजारील चौका ास 

धललक करु  Approved & Forward बट  धललक करावे.  धवभाकडील सवा सवा लेखाधिर्ाातील कामे सेव्ह करणेत आलेली असतील 

तरच Approved & Forward बट  धललक होनल. Approved & Forward बट  धललक झाल्यावर धवभागकडील सवा डेटा लेखा 

धवभागाकडे येनल.



महसलुी कामे / Revenue 

Works



Budgeting Unit (विभाग), Budget Class, Budgeting Type,Budget Category
नििडािे



ज्या लेखाधिर्ाा मिे स  २०२३-२४ करीता  धव  कामांचा अंतभााव करणे आवश्यक आह ेत्या लेखाधिर्ाावर धललक करावे 

मखु्यालयातील महसलुी कामे



ज्या लेखाधिर्ाा मिे स  २०२३-२४ करीता  धव  कामांचा अंतभााव करणे आवश्यक आह ेत्या लेखाधिर्ाावर धललक करावे 

के्षधत्रय कायाालयातील महसलुी कामे



 धव  कामे संबधित लेखाधिर्ाामध्ये वाढधवणे कामी Year 2023-2024 New Work च्या अधलकडील चौको ास धललक करावे.



कामांची यादी अपलोड करणे कामी Download Template ला धललक करु  Excel फानल download करु  घ्यावी. 



सदर Excel फानल मध्य,े अ.क्र. , ज्या कध ष्ठ अधभयंता यांचे कडे सदरचे काम आह ेत्यांचा कमाचारी क्रमांक, प्रभाग कायाालय / मखु्य 

कायाालय (Drop down मि ु ध वडणे) , प्रभाग क्रमांक, कामाचे  ाव, कामाची अंदाजपत्रकीय रलकम, स  २०२३ - २०२४ चा मळु 

अंदाज), उपलेखाधिर्ा / Budget Group Detail (Drop down मि ु ध वडणे), Source of fund  (Drop down मि ु ध वडण)े,

Ratio  या बाबतची माधहतीची डेटा एन्री पणुा करु  फानल Save करावी.



सदर Excel फानल अपलोड करणे कामी Choose File ला धललक करु  आपण डेटा एन्री करु  Save केलेली फनल ध वडु  Open 

बट ला धललक करु  अपलोड बट ला धललक करावे. अपलोड झालेल्या माधहतीची खातरजमा करु  Save बट  धललक करावे जेणे करु  

माधहती Save होनल. कमी कामे असल्यास उपरोक्त धस्क्र  द्वारे सदु्धा कामकाज करणे िलय आह.े



उपरोक्त स्लानड क्र. १६ व १७ मध्ये दिाधवले  सुार  ज्या लेखाधिर्ाा मिील कामां ा सिुारीत तरतदु करणे आवश्यक आह ेत्या लेखाधिर्ाावर 

धललक करावे, जेणे करु  स  २०२२-२०२३ मधिल कामांची यादी समोर येनल



• जनुी कामे अपडेट करणे संबधी सचुना –

• भांडवली कामांसाठी(Capital Work) स्लानड क्र. ११, १२ व १३ मध्ये धदलेल्या सचुे ांप्रमाणे

महसलुी कामे अपडेट करणते यावीत.




